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RADVILISKIO DAILES MOKYKLOS )
KOMPIUTERIU NAUDOJIMOSI TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS IR PAGRINDINES SAVOKOS

1. Sios taisyklés nustato tvarka, kaip turi biiti naudojami Radviliskio dailés mokyklos toliau
- Mokykla) apskaitoje esantys kompiuteriniai iStekliai, kompiuteriné ir programiné jranga ir skirtas
apsaugoti Mokyklos darbuotojus nuo galimo sgmoningai ar nesgmoningai atlickamy neteiséty
veiksmy zalingo poveikio bei programinés jrangos naudojimo efektyvumui padidinti ir eliminuoti
rizikas, susijusias su netinkamu jos naudojimu.

2. Sios taisyklés skirtos visiems naudotojams — Mokyklos darbuotojams ir asmenims, pagal
sutartis atlickantiems jrangos priezitiros paslaugas Mokykloje.

3. Siy taisykliy paskirtis yra apibrézti etisko, legalaus ir saugaus kompiuteriy ir kompiuteriy
tinklo naudojimo principus visiems Mokyklos kompiuteriy tinklo vartotojams.

4. Siy taisykliy reikalavimai yra skirti uztikrinti saugy Mokykloje galiojanéiy ,,Asmens
duomeny tvarkymo taisykliy igyvendinima* jgyvendinima.

5. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Administratorius - visateisis kompiuterio, kompiuteriy tinklo arba kurios nors kitos
kompiuteriy sistemos tvarkytojas. Ripinasi naujy programy diegimu ir atnaujinimu, sistemos
saugumu, duomeny i§saugojimu, kasdienine sistemos prieziiira.

Archyvas, atsarginé kopija — duomenys padéti saugoti, kad avarijos atveju jais biity galima
pakeisti prarastus duomenis.

Autorizacija — tam tikry teisiy suteikimas asmeniui arba programai kai kuriems veiksmams
atlikti duomeny apdorojimo sistemoje.

SlaptaZodis - simboliy rinkinys, zinomas tik vienam vartotojui.

Internetas - globalus pasaulinis kompiuteriy tinklas.

Byla — duomeny, laikomy i$orinéje atmintingje, rinkinys, turintis varda.

Duomenys — informacija, iSreiksta tam tikru pavidalu, tinkama apdoroti kompiuteriui arba
Zmogui.

Idiegti — komanda, paleidzianti jdiegimo programg. ParuoSiama darbui (paleidimui)
programa arba kitas komponentas: sukuriamas jai katalogas, nukopijuojamas | ta katalogg ir
iSpakuojamos programos bylos. Idiegimo programa analizuoja kompiuterio isteklius, klausingja
apie pageidautinas parengtis.

ISdiegti - komanda, paSalinanti jdiegta programa. Pasalinamos ne tik programos bylos, bet ir
informacija apie ja, jrasyta | kitas bylas, pavyzdZiui, | operacinés sistemos registrg.

Naudotojas, vartotojas — kompiuterj ar programing jrangg naudojantis asmuo.

Kompiuteriy tinklo naudotojas - darbuotojas, dirbantis kompiuteriu, prijungtu prie
kompiuteriy tinklo.

Pakavimo programa — programa, pakuojanti duomenis, pvz. WinZip, 7-zip.

Programa — kompiuterio programa.

Kompiuterinis virusas - speciali programa, slapta atliekanti destruktyvius veiksmus.

Programinés jrangos prieziira - pagalba programinés jrangos naudotojams, jy
informavimas, konsultavimas, veikla, susijusi su programinés jrangos tobulinimu, klaidy Salinimu,
atnaujinimu ir plétote.

Techniné prieziiira — techniniy priemoniy ir darby kompleksas naudojamos kompiuterinés
techningés jrangos darbingumui ir tvarkingumui islaikyti.

Naudojimas — darbas su kompiuteriy technine ar programine jranga pagal numatytg paskirtj.



Specifikacija — kriterijy, kuriuos privaloma jvykdyti siekiant reikiamo kokybés standarto,
apraSymas.

Techniné jranga (T]) — informacijos apdorojimo sistemos fiziniy komponenty visuma arba
tos visumos dalis.

Kompiuteriy techniné jranga (KTI) - kompiuteriai, jy dalys, iSoriniai jrenginiai
(monitoriai, skeneriai, spausdintuvai bei kopijavimo aparaty spausdinimo valdikliai, klaviatiiros,
pelés, garso kolonélés, fotoaparatai, projektoriai ir kt.), kompiuterinio tinklo jranga, kompiuterinés
bei tinklinés jrangos montavimo spintos, nepertraukiamo maitinimo Saltiniai.

Kompiuteriné sistema - automatizuota duomeny surinkimo, apdirbimo, perdavimo ir
paskleidimo sistema. Jg sudaro serveriai, personaliniai kompiuteriai, tinklo jranga ir kiti jrenginiai
(tokie kaip spausdintuvai, skeneriai ir kt.), pavieniai arba sujungti kompiuteriniu tinklu.

Serveris, tarnybiné stotis - kompiuteris, kurio resursais vienu metu gali naudotis keli
vartotojai.

Programiné jranga (PI) — informacijos apdorojimo sistemos programy, procediiry,
taisykliy visuma arba tos visumos dalis kartu su atitinkama dokumentacija, skirta kompiuterinei
irangai valdyti bei vartotojo uzdaviniams kompiuteriu spresti.

Imontuotoji programiné jranga (JP]) - tai tokia programiné jranga, kuri paprastai yra
neatsiejama nuo techninés jrangos, i kurig ji yra idiegta. Tai gali buti visa ar dalis sisteminés
programinés jrangos, o taip pat ir tam tikra taikomoji programiné jranga.

Kompiuterio aparatiné konfigiiracija - kompiuterio sudedamosios dalys ir informacija
apie jy parametrus saugomus BIOS (bazin¢ jvedimo iSvedimo sistema) atmintyje.

Sisteminé programiné jranga (SPI) - atsakinga uz atskiry techninés jrangos komponenty
kontrole, integravimg ir valdyma tam, kad taikomoji programiné jranga galéty naudoti $ig jranga
nezinant zemo lygio detaliy.

Taikomoji programiné jranga (TP]) - skirta specifiniy uzduociy sprendimui naudojant
kompiuterius. Tai gali biiti viena programa ar susijusiy programy paketas.

Kompiuterinis tinklas (Tinklas) - tarpusavyje ] bendrg sistema sujungty savarankiSky
kompiuteriy ir serveriy aibeé, uZtikrinanti naudotojams operatyvy apsikeitima informacija,
kolektyvinj kompiuterinés ir programinés jrangos naudojimg bei interneto paslaugas. Sujungimo
biidas gali biti jvairus - laidinis, infraraudonyjy spinduliy ar radijo bangy.

Kompiuteriy tinklo iStekliai - kompiuteriy tinklo naudotojams prieinamos interneto
paslaugos (WWW, e.mail ir pan.), bendrai naudojama programiné jranga ir pan.

Serveriné programa - kolektyvinio naudojimo kompiuteriné programa, kuri visa arba jos
dalis saugoma serveryje ir gali buti vartotojo naudojama tik prisijungus prie serverio arba
papildomai instaliavus vartotojo kompiuteryje Sios programos kliento dalj.

II. KOMPIUTERIU TINKLO NAUDOJIMAS

6. Mokyklos kompiuteriy tinklo istekliai yra skirti darbuotojams priskirtoms funkcijoms
atlikti.

7. Kompiuteriy tinklo naudotojui draudZiama:

7.1. Mokyklos kompiuteriy tinklo isteklius naudoti ne darbo veiklai;

7.2. kompiuteriy tinklo iSteklius naudoti smurtui, amoraliam elgesiui skatinti, jzeidZiantiems
dalykams skleisti ir pan.;

7.3. uzsiimti veikla, kuri yra neteiséta pagal Lietuvos Respublikos jstatymus bei Europos
Sajungos ir tarptauting teise;

7.4. nesankcionuotai naudotis svetimais iStekliais (kopijuoti, naudotis programomis ir
duomenimis be iStekliy savininko Zinios ir sutikimo, jungtis prie svetimy kompiuteriy be atitinkamo
leidimo ir pan.);

7.5. perduoti jam suteiktas teises bei iSteklius ar teikti tinklo paslaugas tretiesiems asmenims;

7.6. savavaliSkai keisti informaciniy technologijy specialisty nustatytus tinklo ir interneto
prisijungimo standartinius parametrus (IP adresg, kompiuterio vardg ir pan.);



7.7. naudoti programas, kurios apsunkina ar trikdo tinklo veikima, kurios nesusijusios su
tiesioginiu darbu (tinklo skenavimo programos, tinklo blokavimo programos, muzikos ar filmy
siuntimosi programos, internetinés TV ir radijo programos, pokalbiy programos);

7.8. siysti duomeny rinkmenas su video filmais, garso jrasais ir kita panasaus tipo medziaga,
kuri nesusijusi su tiesioginiu darbu;

7.9. naudojantis Mokyklos kompiuteriy tinklo resursais parsisiysti ir diegti j kompiuterj
programing¢ jrangg (laisvai platinamas programas, vie$gsias programines jrangas, kompiuterinius
zaidimus, ekrano uZzsklandas ir pan. Kompiuteryje turi buti tik ta programiné jranga, kurig
tiesioginéms darbuotojo funkcijoms atlikti jdiegia informaciniy technologijy specialistai;

7.10. elektroniniu pastu ar interneto srautu persiysti bylas su vykdomosiomis programomis,
,»skriptais“, programinés jrangos atnaujinimais. Esant reikalui, tai atlieka informaciniy technologijy
specialistai.

8. Kompiuteriy tinklo kompiuterio naudotojas atsako uz visus zalingus kompiuteriy tinklui
veiksmus, atliktus pasinaudojus disponuojamais iStekliais.

9. Visuose stacionariuose bei nesiojamuosiuose kompiuteriuose turi biiti nustatyta, kad
nedirbant su jais 10 minuciy, automatiskai jsijungty ekrano uzsklanda, kurig biity galima paSalinti
tik jvedus slaptazod;.

10. Atsitraukus nuo kompiuterio ilgesnj laika (piety pertraukos metu ir pan.) privaloma
saugiai i§jungti visas programy, duomeny baziy valdymo ekrano aplikacijas, galima palikti
dirbancig tik operacing sistemg. Biitina iSjungti darbine aplinka. Tai atliekama trumpa klavisy
kombinacija ,,Windows+L*. ISeinant i$ kabineto, jeigu jame nelieka daugiau darbuotojy, kabinetas
turi biti uZzrakinamas.

11. Slaptazodzio naudojimas:

11.1. kuriant slaptazodj rekomenduojama naudoti mazyjy ir didziyjy raidziy, skaitmeny bei
specialiyjy simboliy kombinacijas;

11.2. slaptazodZiu neturi biiti pasirenkamas vardas, vaiky vardai, gimimo data, su naudotojo
asmeniu susijusi informacija arba kiti lengvai jspéjami Zodziai;

11.3. slaptazodj turi sudaryti ne maziau kaip 8 zenklai;

11.4. slaptazodziai turi biiti kei¢iami ne reCiau kaip 2 ménesiai;

11.5. slaptaZodis neturéty sutapti su jau anksciau naudotu vienu i$ trijy paskutiniy naudoty
slaptazodziy.

12. Bitina laikytis ,,Svaraus stalo* politikos: nepalikti slaptazodziy, uZraSyty ant popieriaus,
baldy, jrangos, konfidencialios informacijos matomoje vietoje.

13. Pries iSjungiant arba perkraunant kompiuterj, rekomenduojama i8imti visas laikmenas 1§
iSoriniy jrenginiy (kompaktiniai diskai, USB atmintinés ir kt.).

14. Ivykus kompiuteriniam incidentui (jsilauZzimas j tinklo kompiuterius, kompiuteriniy
virusy arba nepageidaujamy laiSky atakos, kiti kompiuteriy tinklo veikla trikdantys veiksmai)
vadovaujamasi tokiais principais:

14.1. naudotojas privalo nedelsiant informuoti duomeny saugos jgaliotinj ar informaciniy
technologijy specialistus apie incidentg;

14.2. naudotojas privalo leisti tinklo administratoriui ar kt. direktoriaus jsakymu paskirtam
asmeniui, jvertinti tinkle esan¢io kompiuterio biiseng ir imtis veiksmy iskilusiam pavojui pasalinti;

14.3. nesant naudotojo darbo vietoje (iSvykes ar pan.) bei nesant galimybeés patekti j patalpas,
esant pavojui, kad bus sutrikdytas kity kompiuteriy darbas, informaciniy technologijy specialistai
privalo blokuoti darbo vietos interneto rysj darbo vietai, apie tai informuodami darbuotojo padalinio
vadova;

14.4. interneto rySys atnaujinamas tik pasalinus kompiuterio keliamg pavojy.

15. Kiekvienas kompiuteris, prijungtas prie tinklo, privalo turéti varda, kuris turéty biiti
sudaromas 1§ darbuotojo vardo ir pavardés pirmos raidés. Esant vienodiems vardams ir pirmai
pavardés raidei, pridedama antra ar daugiau pavardeés raidziy.

16. Esant biitinybei kompiuteriy grupiy vardai sudaromi naudojant sutrumpintg padalinio ar
informacinés sistemos pavadinimg.



III. KOMPIUTERINES IR PROGRAMINES JRANGOS NAUDOJIMAS

17. Kompiuterinés jrangos skyrimas:

17.1. praSymus d¢l naujos (papildomos) kompiuterinés jrangos skyrimo ar turimos jrangos
pagerinimo Mokyklos pavaduotojai teikia informacinés sistemos administratoriui arba, jam nesant,
sekretorei;

17.2. jranga instaliuojama darbo vietose atsizvelgiant | gautus praSymus bei atnaujinamos
jrangos nusidévéjimg ir tinkamumga atitinkamoms funkcijoms atlikti;

17.3. esant butinumui, suderinus su Mokyklos direktoriumi, mokyklos informacinés
sistemos administratorius gali paimti Mokyklos strukttiriniuose padaliniuose naudojama jrangg ar
pakeisti jg kita jranga.

18. Jrangos naudojimas:

18.1. naudotojas yra atsakingas uz jam priskirtos kompiuterinés jrangos biikle;

18.2. naudotojas neturi teisés savavaliSkai keisti jam priskirtos jrangos (pakeisti kompiuterj,
spausdintuva, monitoriy, klaviatiirg, pele ir pan.), taip pat savarankiSkai perkelti sumontuotos
jrangos | kitg vieta;

18.3. visus techniniy priemoniy perkelimus darbo vietoje bei tarp vartotojy vykdo tik
Mokyklos informacinés sistemos administratorius ar Kitas atsakingas asmuo;

18.4. draudziama statyti ant monitoriaus arba kompiuterio pasalinius daiktus (dokumentus,
géles, rankines ir pan.), déti | spausdintuvg popieriy su sgvarzélémis arba kabémis, valyti
kompiutering jrangg tam nepritaikytais skysciais ar priemonémis;

18.5. draudziama leisti naudoti savo kompiutering jranga kitam naudotojui. Jeigu dél kokiy
nors priezas¢iy tai daryti biitina (darbuotojo atostogy metu, ligos atveju), struktiirinio padalinio
vadovas apie tai turi informuoti mokyklos informacinés sistemos administratoriy;

18.6. Mokyklos darbuotojams draudziama i$nesti i§ Mokyklos patalpy kompiutering jranga,
1$skyrus naudojantiems neSiojamuosius kompiuterius ar kitag kompiutering jrangg, kai tai biitina
tiesioginéms funkcijoms vykdyti. Sis draudimas netaikomas vykdant jrangos taisymo ir prieZiiiros
funkcijas;

18.7. grieztai draudziama leisti kompiuterine jranga naudotis pasaliniams asmenims.

19. Kompiuterizuota darbo vieta jrengiama bei jai reikalinga programiné jranga skiriama
vadovaujantis Mokyklos Kompiuteriy naudojimosi taisyklémis.

20. Mokykloje naudojama tik licencijuota programiné jranga.

IV. ELEKTRONINIO PASTO IR INTERNETO NAUDOJIMAS

21. Interneto resursai prieinami naudojantis interneto narSykle (Internet Explorer, Mozilla,
Opera ar kt.) HTTP, HTTPS ar FTP protokolais.

22. Teisé naudotis internetu ir elektroniniu pastu Mokyklos darbuotojams suteikiama
vadovaujantis Mokyklos Kompiuteriy naudojimosi taisyklémis. Elektroninio pasto vartotojus
registruoja, suteikia pradinj slaptazodj, vartotojo darbo vietoje idiegia elektroninio pasto programa
ir ja tinkamai sukonfigliruoja bei elektroninio pasto nukreipimus vykdo informacinés sistemos
administratorius.

23. Jei darbuotojas atleidziamas i§ darbo, sekretoré nedelsiant apie tai informuoja
informacinés sistemos administratoriy, kuris iSbraukia atleista darbuotoja i§ elektroninio pasto
naudotojy saraso, panaikindamas suteiktg adresg elektroninio pasto serveryje.

24. Elektroninis pasStas yra rySio priemong, skirta tiesioginéms funkcijos atlikti ir naudotojai
turi naudoti Sig priemone atsakingai, veiksmingai ir teisétais tikslais. Elektroniniam pastui taikomos
tokios pacios taisyklés, kaip ir kitoms raSytinés informacijos perdavimo priemonéms, todél visi
praneSimai turi atitikti raStvedybos standartus, skirtus bendrauti rastu. Naudotojai turi zinoti, kad dél
elektroniniy laisky Mokyklos darbuotojams ir Mokyklos administracijai gali kilti teisiniy padariniy,
jeigu:



24.1. siunciami ar persiunciami elektroniniai laiSkai, kuriuose yra prieStaraujanciy
jstatymams, neatitinkanc¢iy realybés, jzeidzianCiy, uzgauliy, rasistiniy, propaguojanciy smurtg,
pornografinio pobiidzio ar nepadoriy teiginiy;

24.2. be autoriaus sutikimo persiun¢iami autorinémis teisémis apsaugoti kiiriniai;

24 3. i§siunciamas elektroninis laiskas, kuriame yra virusas;

24.4. kuris nors naudotojas nesilaiko Siy elektroninio pasto ir interneto naudojimo tvarkos
taisykliy.

25. Elektroninio pasto ir interneto naudotojams draudziama:

25.1. siysti ar persiysti elektroninius laiSkus, kuriuose yra prieStaraujanciy jstatymams,
neatitinkanc¢iy realybés, jzeidzianciy, uzgauliy, rasistiniy ar nepadoriy teiginiy;

25.2. siysti elektroninio pasto zinutes, naudojantis kito asmens arba neegzistuojanciu
elektroninio pasto adresu;

25.3. siysti elektroninio pasto zinutes, nuslepiant savo tapatybe;

25.4. kurti ar platinti laiSkus, skatinancius gavéja siysti laiSkus kitiems. Laiskai su
perspéjimais del kompiuteriniy virusy, telefony pasiklausymy ar kity tariamy reiskiniy, kuriuose
praSoma nusiysti gautg laiSka visiems savo kolegoms, draugams ar pazjstamiems, turi biti
nedelsiant iStrinami. Jei praneSimas sukelia jtarimy, prie§ jj paSalinant, praneSama informaciniy
technologijy specialistams;

25.5. naudotis internetu ir elektroniniu pastu sukéiavimo, reklamos ir asmeninés finansinés
naudos tikslais;

25.6. dalyvauti interneto lazybose ir azartiniuose loSimuose;

25.7. lankytis pornografiniuose tinklalapiuose;

25.8. savavaliskai keisti interneto narSyklés ir elektroninio paSto programinés jrangos
parametrus, susijusius su apsauga arba prisijungimo budu, nepaisyti bet kurio 1§ idiegty saugumo
mechanizmy.

26. Elektroninio pasto naudojimo rekomendacijos:

26.1. elektroniniy laiSky raSymas:

26.1.1. turi buti aiSkiai iSdéstytas laiSky turinys (uzpildomas laukas Tema) ir sukurtos
trumpos, informatyvios antrastés;

26.1.2. laiskus privaloma pasiraSyti administracijoje nustatytos formos parasu, nurodant
darboviete, struktirinj padalinj, pareigas, savo vardg ir pavarde¢ bei kontakting informacija;

26.1.3. tuo atveju, kai praneSimas elektroniniu pastu siun¢iamas vadovo ar kito darbuotojo
vardu, tai reikia aiSkiai pazyméti zinutés pradzioje;

26.1.4. elektroniniuose laiskuose neturi biti naudojami jzeidZiantys, necenziriniai,
diskredituojantys, grublis ar netinkamai parinkti zodziai, Zargonas, nepagristi komentarai bei
pastabos;

26.1.5. nerekomenduojama elektroniniu pastu siysti dideles apimties elektroninio laisko
priedy. Jeigu priedas didesnis negu 1 MB, prie§ siunciant tikslinga ji suspausti byly pakavimo
programomis (tai neefektyvu vaizdo, garso byloms). Elektroniniu pastu persiun¢iamos bylos
maksimalus dydis negali virSyti 10 MB;

26.1.6. jeigu persiun¢iami elektroniniai laiSkai, reikia aiSkiai nurodyti, kg gavéjas turéty
padaryti arba kokiu tikslu persiunc¢iama;

26.1.7. jeigu laiSko negalima skelbti vieSai, geriau naudoti kitas rySio priemones arba
apsaugoti siunc¢iamg informacija slaptazodziu;

26.1.8. zenklu ,,svarbu® reikia Zenklinti tik tuos laiskus, kurie tikrai yra svarbiis;

26.1.9. atidziai uzraSyti ir patikrinti elektroninio pasSto adresa, kad informacija nebiity
nusiysta kitam adresatui;

26.1.10. priimant sprendimus pagal elektroniniu paStu gauta informacija, jei ji néra
pasirasSyta elektroniniu paraSu, rekomenduojama jsitikinti dél elektroniniu pastu gautos informacijos
tapatumo. Tai reikia padaryti alternatyviomis priemonémis (pvz. faksu, telefonu);

26.2. Atsakymai ] elektroninius laiSkus:



26.2.1. i elektroninius laisSkus reikéty atsakyti ne véliau kaip per aStuonias darbo valandas
arba laiSke nurodytais terminais, vartotojai pirmiausia turi atsakyti j svarbius laiskus;

26.2.2. nereikia atsakinéti j elektroniniu paStu gaunamus nereikalingus praneSimus
(periodiskai siunc¢iami reklaminiai laiskai, jvairts pasitilymai ir pan.);

26.2.3. visi naudotojai turi grazinti elektroninio pasto laiskus, kurie buvo skirti ne jiems,
siuntéjui pranesdami, kodél juos persiuncia. Jei naudotojas gavo elektroninio pasto zinute, kuri
skirta ne jam, bet Zino teisingg gavéjo adresg, rekomenduojama jam persiysti tg laiska. Tokiu atveju
apie tai praneSama ir pradiniam siuntéjui, ir galutiniam gaveéjui.

26.3. Prieziura:

26.3.1. jei gauty elektroniniy laiSky kopijos reikalingos tolimesniam naudojimui, jas
patartina perkelti j sukurtus atskirus katalogus pagal veiklos sritis ar kitus kriterijus;

26.3.2. reikia iStrinti visus elektroninius laiSkus, kuriy kopijos yra nereikalingos bei
periodiskai iSvalyti katalogg ,,iStrinti laiSkai®;

26.3.3. antivirusingje programoje nustatyti iSsiun¢iamo bei gaunamo elektroninio pasto
tikrinima;

26.3.4. neatidarinéti laisky, jeigu prie jy pridétas vykdomasis failas (,,exe®, ,,com*, ,bat“,
,vbs®, ,pif*, ,,scr* ir pan.) ir gavéjas apie tokio laiSko atsiuntimag néra informuotas. Jame gali biiti
antivirusinés apsaugos neatpazintas virusas ar kito tipo ,,piktybiné* programa.

26.4. Mokyklos elektroninio pasto sistema skirta naudoti darbo reikméms, taciau elektroninj
pasta leidziama naudoti ir asmeniniais tikslais, jeigu tai daroma tinkamai ir laikomasi $iy nurodymy:

26.4.1. asmeninis naudojimasis elektroniniu pastu neturi trukdyti darbui;

26.4.2. asmeniniai elektroniniai laiSkai taip pat turi atitikti Sioje tvarkoje iSdéstytas taisykles;

26.4.3. asmeniniai elektroniniai laiskai laikomi atskirame kataloge. IS Sio katalogo
elektroniniai laiSkai turi biiti i$trinami kartg per savait¢ tam, kad nekliudyty veikti sistemai;

26.4.4. visi laiskai, siunc¢iami naudojantis Mokyklos elektroninio pasto sistema, tarp jy ir
asmeniniai laiskai, yra Mokyklos nuosavybé.

27. Visi elektroninio pasto adresai, sukurti Mokyklos elektroninio paSto sistemose, yra
Mokyklos nuosavybé.

28. Mokyklos administracija neuztikrina, kad bus iSsaugotas privatumas to, kg Mokyklos
darbuotojai sukiiré, siuncia ar gauna Mokyklos informacinéje sistemoje. Mokyklos darbuotojy
elektroniniai laiskai gali bati tikrinami i$ anksto jy nejspéjus, jeigu Mokyklos administracija mano
tai esant reikalinga.

V. MOKYKLOS INTERNETO SVETAINES KURIMAS IR PRIEZIURA

29.Mokyklos Tinformacinés sistemos administratorius atlieka Mokyklos oficialiosios
interneto svetainés techning priezitirg, kuri susideda 1§ bendrosios jam pateiktos medziagos
skelbimo, bendro jforminimo, dizaino ir svetainés funkcionavimo uztikrinimo.

30. Mokyklos oficialiosios svetainés adresas yra: www.dailes.radviliskis.Im.lt

31. Informacija interneto svetainéje skelbiama vadovaujantis Mokyklos direktoriaus
patvirtintais ir galiojanciais teisés aktais.

32. Mokyklos interneto svetaingje draudziama:

32.1. skelbti reklaming ar kitokia komercing informacija, pornografine, rasing, tautine
neapykantg ar smurtg propaguojanciag medziaga, Mokyklos vardg diskredituojancia medziaga, kitus
asmenis, organizacijas, firmas ar valstybes jzeidZiancig informacija;

32.2. naudoti tinklo resursus kitiems tarptautinéje teis¢je ir praktikoje pripaZintiems
kompiuteriniams nusikaltimams vykdyti, taip pat Lietuvos Respublikos jstatymy draudziamai
veiklai;

32.3. skelbti ir platinti licencijuotg programing jranga ir kitus autorinius produktus be
autoriaus sutikimo;

39. Skelbiama informacija turi biiti perskaitoma populiariausiomis internete narSyklémis
(Internet Explorer, Mozilla Firefox, Chrome, Opera ir kt.).



40. Informacinés sistemos administratorius neatsako uz interneto svetainei pateiktos
medziagos turinj, stiliy bei klaidas ir netikslumus, atsiradusius dél pateikéjo kaltés, taciau
informacinés sistemos administratorius gali atsisakyti skelbti informacija ar jos dali. Jei
informacijos pateikéjas nesutinka su tokiu interneto svetainés tvarkytojo sprendimu, konfliktg
sprendzia Mokyklos direktorius.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Mokyklos darbuotojas, Mokyklos patalpose prarades jam paskirtg jranga, privalo
nedelsiant apie tai informuoti savo tiesioginj vadovg ir informacinés sistemos administratoriy. Jei
nesiojama jranga buvo prarasta ne Mokyklos patalpose, neSiojamg jrangg praradgs Mokyklos
darbuotojas papildomai turi dél jvykio kreiptis j policija.

42. Uz jrangos praradimg ar sugadinimg Mokyklos darbuotojai atsako jstatymy nustatyta
tvarka.

43. Mokyklos darbuotojai turi teis¢ savo vadovui arba informacinés sistemos
administratoriui rastu teikti $io apraSo tobulinimo pasitilymus.

44. Informacinés sistemos administratorius, pastebéjes veiksmus, galinCius daryti jtaka
kompiuteriy tinklo ar duomeny saugumui su Mokyklos darbuotojui priskirta jranga, turi teis¢
apriboti Sio darbuotojo teises dirbti su jam priskirta jranga. Apie atliktus veiksmus informuojamas
Mokyklos direktorius. Darbas su jranga atnaujinamas tik pasalinus pastebétus sutrikimus.

45. Visi Siame tvarkos apraSe nenumatyti veiksmai, susij¢ su kompiuterinés ir programinés
jrangos naudojimu Mokykloje privalo buti derinami su informacinés sistemos administratoriumi.
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7. SUSIPAZINUSIUJU SU TAISYKLEMIS REGISTRAS

Egz.

Nr.

SusipaZinusiojo su taisyklémis asmens

pareigos, vardas ir pavardé parasas

Susipazinimo su
procediira data

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.
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8. TAISYKLIU NAUDOTOJU REGISTRAS

Egz.

Nr.

Taisykles gavusiojo asmens

pareigos, vardas ir pavardé

parasas

Taisykliy jteikimo
data

Taisykliy
grazinimo data

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.
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